CAHKT-IIETEPBYPI'CKOE 'OCYJAPCTBEHHOE
ABTOHOMHOE OBPA30OBATEJIBHOE VUPEXJIEHHE
BBICHIEI'O OBPA3OBAHNA
«CAHKT-NIETEPBYPI'CKU T'OCYIAPCTBEHHBIA UHCTUTYT
ICUXOJOTU! ¥ COUAJTBHOM PABOTBI»

(CIIBI'MIICP)
[MPUHSATO YTBEPXJIEHO
Yuensm coBetoM CIIOI'MIICP npuka3om pexropa CII6I UTICP
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IHonoxenne

00 KCIepPTHOI KOMHCCHH
110 IPOBEeHHI0 IKCIePTH3bI eHHOCTH 10KyMeHTOB CaHKT-IleTepOyprckoro
rocyAapcTBeHHOr0 aBTOHOMHOI'0 00pa30BaTeILHOI0 YYpesKIeHHs BbICIIEero 00pa3oBaHHs
«Cankr-IlerepOyprekuii rocyapcTBeHHbIH HHCTHTYT ICHXOJIOTHH H COIHATILHONH PadoThD»

1. OO0mue moJsoxeHHus

1.1. Hacrosmee Ilonoxenne o0 SKCIIEpTHOW KOMHCCHM IIO IIPOBENECHHUIO SKCIIEPTH3BI
IIEHHOCTH MJOKyMeHTOB (masee — Ilomoxenue) CankT-IleTepOyprckoro rocynapCTBEHHOTO
aBTOHOMHOI'O 00pa30BaTENIbHOTO YUYpeXIEHHUs BhIcuiero odpasoBaHus «Cankr-IlerepOyprexuit
roCyIapCTBEHHBIN HHCTUTYT IICUXOJIOTHU U COLHAIBHOM paboThI» (Hanee — IHCTUTYT) onpenenseT
HOPSIIOK OpraHu3anuy paboThl SKCIEPTHOH KOMHCCHH IO IPOBEACHHIO 3KCIIEPTHU3Bl LIEHHOCTH
JOKYMEHTOB, 00pa30BaBIINXCs B AesITeIbHOCTH MHCTHTYTa (nanee — DxcnepTHas komuccus, OK).

1.2. DxcrepTHast KOMHCCHS CO3Ja€TCs B IIENIAX OpraHU3ally U IPOBEACHUS METOAMYECKOM
M TIPaKTHYEeCKOM paboThI IO 3KCIEPTU3Ee LIEHHOCTH NOKyMeHTOB VHCTUTYTa, 0TOOpa JOKYMEHTOB
IUI BKJIFOYEHHS B coctaB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit @enepannu, BELABICHHS JOKYMEHTOB,
HE IO UIeXAIUX JaIbHEHIIEMY XpaHEHHUIO.

1.3. DxcnepTH3e IEHHOCTH IOJUIeXaT BCe NOKYMEHTH! VMIHCTHTyTa HE3aBMCHUMO OT BHZA
HOCHTEJIEH U CIIOCOOO0B 3amucH, 00pa3oBaBIIMeCs B Ipolecce AesTenbHocTH MHCTUTYTA.

1.4. DxcniepTH3a LEHHOCTH JOKYMEHTOB IIPOBOJHUTCS €2KETOIHO.

1.5. JIo mpoBemeHHs OSKCIEPTU3bl IEHHOCTH YHUYTOXXKEHHE HOKyMeHTOB VHcTHTyTa
3aIpeIaeTcsl.

1.6. Hacrosmee IlonokeHHE ITOMUICKHUT COIVIACOBAHUIO C OKCIIEPTHO-IPOBEPOYHOMH
MeToandeckoit komuccuet CaHKT-IIeTepOyprckoro rocyAapCTBEHHOIO Ka3eHHOIO YYPeXKACHUS
«1lenTpansHEI rocynapcTBennsi apxu Cankr-IletepGypray (nanee - SIIMK LII'A CIIO).

1.7. B cBoeti pa6ote OK pyKOBOACTBY€TCA:

— QenepanbHEIM 3aKOHOM OT 22.10.2004 Nel25-®3 «O6 apxuBHOM Jaeje B Poccuiickon
®enepanun»:

— IlpuMepHBIM TOJIOXKEHHEM 00 3KCIEPTHOM KOMHCCHH OPraHU3alMH, YTBEP)XXIACHHBIM
npuka3oM PocapxuBa ot 11.04.2018 Ned3;
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— IIpukazom ®enepansHoro apxuBHoro areHrctBa oT 31.07.2023 Ne77 «O06 yTBEp)AeHUU
IpaBWJ OpraHU3allMi XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBaHHs, yd4eTa M HCIIOIb30BaHMUsS JOKYMEHTOB
apxuBHOTO onna Poccuiickoit @enepanuu ¥ IpyruxX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B IOCYIapCTBEHHBIX
OpraHax, OpraHax MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHUS U OPraHU3aLUIX »;

— Ilpuka3oM MHUHHCTEPCTBA HAayKW M BbICIIET0 oOpa3oBaHus Poccuiickoit ®eaepauuu OT
29.11.2023 No 1111 «O mnepeyHe MOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIMXCS B IIpOLECCE MAESITEIbHOCTH
MHHHUCTEPCTBA HAYKH U BBICILIET0 00pa3oBaHust Poccuiickoit Qenepalliy 1 MOIBEIOMCTBECHHBIX EMY
OpraHu3aIuii, C yKa3aHHEeM CPOKOB XPaHEHHUS,

— [Ipuxazom @enepanpHOro apxuBHOro areHrcTsa ot 20.12.2019 Ne 236 «OO6 yTBepXIeHUU
IIepeyHsl TUIIOBBIX YIPABICHUECKUX AaPXUBHBIX JIOKYMEHTOB, OOpa3ymOIIUXCS B IIpolecce
JeATeTbHOCTH TOCYAapCTBEHHBIX OPraHOB, OPIraHOB MECTHOTO CaMOYTIpaBJIeHUsI U OpraHU3aluii, ¢
yKa3aHHEeM CPOKOB UX XPaHEHHSY;

— IIpukazom @enepanpHoro apxuBHoro areHrcTBa oT 13.02.2024 Ne 19 «OO0 yTBepkaeHHH
PYKOBOACTBa IIO CO6J]IOI[CHI/IIO 00s13aTENIbHBIX TpCGOBaHI/IfI, SABJIAIOIMUXCS IIPEAMETOM KOHTPOJIA
IPH OCYLIECTBIEHUHN PETHOHAIBPHOIO IOCYAapCTBEHHOTO KOHTPOJSA (Haa30pa) 3a COOIOAeHHEeM
3aKOHOJATENIbCTBA 00 apXUBHOM JIENIEY;

— VHpMM  HOpMaTHBHBIMH  [paBOBBIMH  akTamu  Poccuiickoit — Denepanuu
u Cankr-IlerepOypra B chepe apxUBHOTO Jeia U AeIOMPOU3BOICTBA;

— YcTaBOM U MHBIMU JIOKQJIBHBIMH HOPMATHBHEIMH aKTaMH VHCTUTYTA IO HANpaBIECHUIO
IesSTeIBHOCTH.

2. CTpyKTypa H oOpraHu3anusi paéoThbl IKCIIePTHOH KOMHCCHH

2.1 OxcnepTHas KOMHCCHS SBIISETCS COBELIATEIBHBIM OPTraHOM, CO3JAeTCsl NPHUKa30M
U IECTBYET HAa OCHOBAaHUU HacTtosero [lonoxeHus.

2.2. [lepconanbHsrii coctaB OK onpenensercs npukaszoMm pekropa Mucruryra.

2.3. B cocra OK BxmouaroTcs: npezcenaTesib KOMUCCHH - PEKTOP, CeKpeTaph KOMUCCHH-
apXHBapuyc, YWICHBI KOMHCCHUH — NOJDKHOCTHBIE Jnna MHcTUTyTa. K paboTe 3KCnepTHON KOMHCCHI
MOTYT TpHUBIEKaTbCs pabOTHUKM HHBIX CTPYKTYPHBIX monpaszneneHuit MHcTuTyTa, a Taioke
npexacrasutenu L{I'A CII6 (o cornacoBaHuio).

2.4. Ilpencenarenem DK HazHavaercst pektop MHCTUTYTA.

2.5. OK Bzanmozetictayer ¢ OIIMK LII'A CII6 u LlenTpanbHOH 3KCIEPTHO-IPOBEPOYHOH
koMuccuelr ApxuBHoro komurtera Cankrt-Ilerepbypra (mamee - I[OIIK ApxuBHOro xommurera
Cankr-IletepOypra).

2.6. Bompocsl, oTHOcsmecs K koMmneTeHIuu DK, paccMaTpuUBalOTCsS Ha €€ 3acelaHusx,
KOTOpBIE IIPOBOIATCA IO Mepe HeoOxoaumocTu. Bee 3acemanus DK nporokonupyrores.

2.7. 3aceganus DK U NpUHATHIE PEIICHUS CYUTAIOTCS IIPAaBOMOYHBIMU, €CJIM Ha 3aCEIaHUH
IPUCYTCTBYET O0Jiee MOJIOBUHEI €€ COCTaBA.

2.8. Pemenus OK mnpuHHMAarOTCS IO KaXAOMY BOIpocy (AOKyMEHTY) OTAEIBHO
OONBIIMHCTBOM TOJIOCOB IPUCYTCTBYIOIIMX HA 3aceaHHWU 4WIEHOB KoMmuccHU. IIpu pasnenenun
TOJIOCOB TOPOBHY pemieHue npuHuMaeT npexaceparens OK. [IpaBo pemaromero rosnoca MMEOT
Tonbko wieHsl OK. [IpurnamenHble KOHCYJIbTAHTBl U 3KCIIEPTHl UMEIOT IIPaBO COBELIATEIBHOIO
roJoca.

2.9. Benenue nenonpousBozactsa DK Boznaraercs Ha apXuBapuyca.

3. @PyHKIHMH 3KCNEPTHOI KOMHCCHH

3.1. DkcnepTHas KoMuccus VIHCTHTYTa OCYIIECTBIISET CeAyIonye GyHKIHHU:

3.1.1. OpraHusyeT exeromHsli oTOOp Iei, 00pa3ylomuXcs B JeATeNbHOCTH MHCeTUTyTa,
JUISL XpPAaHEHUS ¥ YHUYTOXKECHHUS.

3.1.2. PaccmaTpuBaeT U NPUHUMAET PELIEHUS O COTJIaCOBAHMM:




- OIIUCEH JeJl MOCTOSIHHOTO XPAHEHHUS YIIPABIEHUYECKOW U MHBIX BHIOB JOKYMEHTAIUH,

- omHcet e 1o IMYHOMY COCTaBY;

- orrcelt nen BpeMeHHBIX (cBhIIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHUS;

- HOMEHKJIaTypbl fen UHCTHTYyTa;

- @aKTOB O BBIJEJICHUH K YHUYTOKEHHIO IOKYMEHTOB, HE MMOAJEKALINX XPAaHEHHUIO;

- aKTOB O HEOOHAPYKEHUH apXUBHBIX IOKYMEHTOB ITyTH PO3bICKA KOTOPBIX MCUEPIIAHBI;

- aKTOB O HEHCIIPaBUMBIX TOBPEXKICHHUAX apXHBHBIX JOKYMEHTOB;

- OpemnoXeHu# o0 ycTaHOBNEHWHM (M3MEHEHHH) CPOKOB XpaHEHHS JOKYMEHTOB,
HE IIPEIYCMOTPEHHBIX (IPeIyCMOTPEHHBIX) IIEPEYHSIMHU THITOBBIX ApXUBHBIX JOKYMEHTOB, a TaK)Ke
NEPeYHsIMH JAOKYMEHTOB, 00pa3yIOUIUXCs B IpoLecce AESTEIbHOCTH VHCTHTYyTa, ¢ yKazaHHEM
CPOKOB HMX XpaHEHHs, C IIOCIEeAYIOIUM IpeacTaBieHrueM Ha paccmoTpenue LIDITK npu Pocapxuse;

- NPOEKTOB JOKAIbHBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB M METOJUYECKUX NOKYMEHTOB MHcTuTyTa
IO I€JIOIPOU3BOJICTBY U apXUBHOMY JIEITY;

- METOIOWYECKOTO pYKOBOACTBa paboTaMu B o00macTu 00eCHedeHUs: COXPaHHOCTU
IOKYMEHTAJIBHOTO ¥ apXUBHOTO GoHI0B MIHCTHTYTA.

3.1.3. OOecreynBaeT COBMECTHO CO CTPYKTYpPHBIM MOApa3aeneHueM FHCTUTYTa,
OCYIIECTBIISIOIIKMM XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBaHHe, yUeT ¥ HCIIOJIh30BaHUE apXUBHBIX JOKYMEHTOB
(apxuBoM) mpexcraBieHue Ha yreepxkaeHue L[OIIK ApxuBHoro xomutera Cankr-IleTepOypra
cornacoBaHHbIX OK ommcell nen NOCTOSHHOTO XpaHEHHs YNPaBICHUYECKOW M HHBIX BHJOB
JOKyMEHTallUM, IepeyHeH IIpOeKTOB, MpobiieM (TeM) HaydHO-TEXHWYECKOW IOKYMEHTAIHH,
HoJyIeXallel nepegaue Ha MOCTOSIHHOE XpaHEHHeE.

3.1.4. OGecnieunBaeT COBMECTHO C apXWBOM VIHCTHUTyTa MpPEICTABICHUEC Ha YTBEP)KICHHE
OIIMK I[I'A CII6 corinacoBaHHBIE OMUCH J€JI IO JIMYHOMY COCTaBy, HOMEHKIATypy el
MHCcTUTyTa, aKTBl O BBINENIEHUM K YHHYTOXXKEHHIO apXHMBHBIX JOKYMEHTOB, HE IIOUIE)XAIINX
XPaHEHHUIO.

3.1.5. ObecnieunBaeT COBMECTHO C apXUBOM MHCTUTYTa NMpeACcTaBICHUE Ha YTBEPKACHUE
LIDTIK ApxusHoro komuteTa CankT-IlerepOypra akThl 0 HEOOHAPYKEHHH apXUBHBIX JJOKYMEHTOB,
IYTH DO3BICKA KOTOPBIX MCYEPIAHBl, aKThl O HEUCIPABUMBIX IIOBPEXAEHUSIX AapXUBHBIX
IOKYMEHTOB.

3.1.6. Opranusyer npuem JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOTO ¥ BpeMeHHBIX (cBbInIe 10 1eT) cpokoB
XpaHEHUs, B TOM YHCJIE 110 JITYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMXCS B IESTENBHOCTU IHCTUTYTA.

3.1.7. Begenue y4eTta JOKyMEHTOB M ()OHIOB, HAXOIAILIUXCS HA XPAaHEHUH B APXHUBE.

3.1.8. IlpencraBnsier B LII'A CII6 y4eTHBIX cBelneHuil 00 00beMe U COCTaBe XpaHSIIIUXCS
B ApxuBe IOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit @Depepauvud U [OpyrUX AapXUBHBIX
JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C IOPSAKOM TOCYJapCTBEHHOIO y4eTa JOKYMEHTOB ApPXHUBHOIO
¢donna Poccuiickoit denepanuu.

3.1.9. CucteMaTu3upyeT U pa3MelaeT JOKyMEHTHI, TOCTYIAlOIIUe Ha XpaHEHHE B APXUB,
00pa30BaBIIKXCS B XOJIE OCYIIECTBIICHUS NeSITENbHOCTA VIHCTUTYTA.

3.1.10. Opranu3syer nepenauy qokymeHToB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepanuu Ha
nocrosiHHOE XpaneHue B LIT'A CII6.

3.1.11. Oprasusyer 1 MpOBOAUT 3KCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBhImIe 10
JIET) CPOKOB XpaHEHWs, HaXOMAIIMXCS Ha XpaHeHHH B ApxuBe MHCTHTyTa B HeIIX oTOopa
JOKYMEHTOB Ul BKJIOYEHHsS B cocTaB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit denepanuu, a Takxke
BBISBJICHUS JOKYMEHTOB, HE MOJUIeXKAIIUX JaIbHEHIIIEMY XpaHEHHUIO.

3.1.12. IlpoBoguT MeponpHATHA IO OOECIIEYEeHHIO COXPAaHHOCTH JIOKYMEHTOB,
HaxXOIAIIMXCS Ha XpaHeHUH B apxuse MHcTuTyTA.

3.1.13. Opranusyet u HHGOPMHUPYET PYKOBOACTBO U paboTHHKOB MHCTHTYTa O cOcTaBe u
CoZlepXKaHUH JOKYMEHTOB apxuBa MHcTHTYTA.



4

3.1.14. WudopMupyer mojp30BaTesiell MO BOIpOcaM MECTOHAXOXIEHUS apXMBHBIX
JIOKYMEHTOB.

3.1.15. YyactByeT B pa3paboTke JOKYMEHTOB MHCTHTyTa IO BOIIpocaM apXUBHOTO Jieja U
JIeTIOIIPOU3BOJICTBA.

3.1.16. Oka3pIBaeT METOAUYECKYIO IOMOIIb CTPYKTYPHBIM IOApa3/IeIeHUsIM U pabOTHUKAM
WHcTuTyTa B NOATOTOBKE JOKYMEHTOB K Iiepeaade B apxuB MHcTHTYTA.

4. IlpaBa 3KcnepTHOI KOMHCCHH

4.1. OxcneprHas koMuccust IHCTUTYTa UMeeT mpaBo:

4.1.1. laBaTh peKOMEHAAMH CTPYKTYpPHBIM IIOJIpa3/IeIeHUsIM U OTHAEJIBHBIM pabOTHHKAM
HuctuTyTa 110 Bompocam pa3paboTKU HOMEHKJIATyphI el i GopMUpOBaHHUS A€, 00pa3oBaBIINXCS
B IIpoIlecce ACSTEIbHOCTH, IKCIIEPTHU3BI LEHHOCTH JOKYMEHTOB, PO3BICKa HENOCTAIOIIUX el
IIOCTOSIHHOTO CpOKa XpaHEHHs M [N 10 JIMYHOMY COCTaBY, YNOPANOYECHUS U O(QOPMICHUS
JIOKYMEHTOB JUIs Iepefjady B apXuB VIHCTUTYTA.

4.1.2. 3anpamuBaTh Y pyKOBOJHUTEIN CTPYKTYPHBIX ITOApa3AEICHUM:

- NHACHMEHHBIE OOBSICHEHUS O MPHUYHMHAX yTpaThl, IOPYM WM HECAHKIIMOHHPOBAHHOTO
YHUYTOXEHHUS TOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOIO ¥ BpeMEHHBIX (CBBIIIE 10 JIET) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM
qUCiIe JOKYMEHTOB I10 INYHOMY COCTaBYy;

- NIPEMJIOKEHHUSA U 3aKIIOYCHHs, HEOOXOIMMBIC /I OIPEACICHHUS CPOKOB XpaHEHHs
JOKYMEHTOB.

4.1.3. 3acmymmBaTh Ha CBOUX 3aCE€JaHUAX PYKOBOJUTENIECH CTPYKTYPHBIX MOJIpa3IeeHUN O
X0Jie IOATOTOBKM IOKYMEHTOB K Ilepefiaue Ha XpaHeHHe B apXuB MHcTuTyTa, 00 YCIOBHSX
XpaHEeHHs ¥ 00eCIeYeHHUs] COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB, B TOM uHuciie ApXuBHOro ¢hoxzna Poccuiickoit
Qenepanuy, 0 IPUYNHAX YTPATHl JOKYMEHTOB.

4.1.4. Tlpurmamare Ha 3acemanne OK B KayecTBe KOHCYJBTAaHTOB U 3KCIIEPTOB
Tpe/ICTaBUTENEH HAYYHBIX, OOIIECTBEHHBIX i HHBIX OPTaHM3aIMH.

4.1.5. He npuHHMaTh K pacCMOTPEHHIO M BO3BpallaTh Ha JOpPabOTKY MOKYMEHTEL,
IOATOTOBJIEHHBIE ¢ HapylleHueM [IpaBun XpaHeHHUs, KOMIUIEKTOBaHH:A, Y4€Ta U HCIOJIL30BaHMs
JIOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit denepanui U IpyTMX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B
rOCyJapCTBEHHBIX OpraHaxX, OpraHax MECTHOTO CAMOYIIPABJIEHHUS ¥ OpraHu3allHsIX.

4.1.6. UuadopMmupoBaTs pykKoBOACTBO MHcTuTyTa 1O  BONpOcaM, OTHOCSIIUXCS
K KOMIIETEHIIMH DKCIIEPTHONH KOMUCCHH.

COr1TACOBAHO
MpOTOKOM 3KCNEPTHO-NPOBEPOUHON
METOAUYECKON KOMUCCUU
LA CI6
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